Regnskabsfarelse i Tune ldraetsforening

Regnskabsferelsen skal foretages pa regnskabsmaessig betryggende vis og efter
anvisninger fra hovedforeningen og hovedrevisorerne.

2.

Tune IF har besluttet at anvende regnskabssystemet Tirush til bogfering og
medlemsregistrering. Tirush understogttes af IT-udvalget.

Anvendes andre systemer har afdelingen/udvalget det fulde ansvar for vedligeholdelse og
back-up.

Tune IF anvender Danlgn ved udbetaling af Ign og skattepligtige godtgerelser. Se saerlig
beskrivelse heraf.

Tune IF er ikke momsregistreret. Der ma ikke anferes moms pa udgaende fakturaer.

3.
Regnskabsaret gar fra 1. januar til 31. december.

4.
TUNE IF. har en feelles bankforbindelse, fortrinsvis et lokalt pengeinstitut,
hvor samtlige afdelinger og udvalg skal have konto.

TUNE IF's bankforbindelse er, indtil andet besluttes af TUNE IF's
hovedbestyrelse, NORDEA BANK A/S.

Bankkonti skal sta i navnet: TUNE IF.
............... -afdelingen/udvalget

c/o (kassererens adresse)

Afvigelser herfra kan kun ske i seerlige tilfeelde efter godkendelse af FU.
Savel kasserer som formand har fuldmagt til afdelingens/udvalgets konti.

Fuldmagt til bankkonti kan alene gives af Tune IF’s forretningsudvalg, jf. seerlig
beskrivelse heraf.

5.
Der ma aldrig veere overtraek pa bankkonti. | tilfeelde af likviditetsproblemer skal
hovedkassereren omgaende kontaktes.

6.
Kontantbelgb ma kun heeves i bank, saledes at der altid er bilag/dokumentation til
regnskabet.

Far en afdeling/udvalg store kontante indbetalinger, f.eks. ved staevner, skal pengene
hurtigst muligt indsaettes i banken.

Det anbefales at der ikke er en kontant kassebeholdning pa over kr. 1000,-.



7.
Alle udgifter skal principielt godkendes af formanden pa bestyrelsens vegne
inden betaling. Godkendelse via mail er fyldestggrende.

Forinden udsendelse af kvartalsregnskab jf. pkt.11 skal formanden have
pategnet samtlige udgiftsbilag og sikret sig dokumentation for de anfarte
likvide beholdninger.

8.

Kassereren/regnskabsfgreren har det primaere ansvar for korrekt behandling af
afdelingens/udvalgets gkonomiske transaktioner.

Formanden kontrollerer Isbende bankkonti og kan treede til ved kassererens fraveer..
Der kan udpeges en regnskabsfgrer, der har ansvaret for korrekt bogfering af godkendte
og konterede bilag og evt. ogsa for medlemsregistrering.

Opfelgning pa afdelingens gkonomi pahviler fortsat kasserer og formand.

9.

Kassereren/regnskabsfgreren bogfarer alle transaktioner lgbende. Alle bilag
skal nummereres fortlsbende og kontonr. skal anfgres pa bilaget.
Kassereren/regnskabsfgreren skal jeevnligt gennemse saldobalancer og
kontospecifikationer for sikre at posterne er bogfart korrekt. Balanceposter
skal analyseres og evt. afstemmes til eksternt materiale.

Det er kassererens/regnskabsfarerens pligt at betale alle regninger m.v. rettidigt.
Endvidere at sgrge for rettidig betaling af lan, vederlag og tilhgrende skatter og bidrag
m.v..

10.

Kassereren har ansvaret medlemskartoteket og for rettidig indberetning af medlemstal
og @vrige oplysninger, der er ngdvendige for beregning af tilskud m.v., jfr. fremsendt
instruktion fra HF. Naermere beskrivelse af medlemsregistreringen findes i pkt. 17.

11.

Efter hvert kvartal fremsender kassereren saldobalance eller regnskab med
budgetkontrol samt information om likvide beholdninger til bestyrelsen. Det
fremsendte gennemgas pa efterfalgende bestyrelsesmade.

Da mange poster i et afdelingsregnskab kun forekommer én gang
pr. ar, er det ikke ngdvendigt at periodeopdele budgettet. En
kvalificeret sammenholdelse af perioderegnskabet med
arsbudgettet vil veere fyldestgerende.

12.

| alle afdelinger/udvalg foretages halvars revision daekkende
perioden fra 1/1 til 30/6.

Denne delrevision skal finde sted i tidsrummet 1/7 til 15/9.
Instruktion og Revisorerkleering udsendes ultimo juni.

Revisor/kasserer drager omsorg for at kopi af revisorerklaering og
den reviderede saldobalance afleveres/sendes til HF.



Revisionen udfgres efter de af forretningsudvalget og hovedrevisor
givne regler, jf. revisorerkleering.

Afdelingsrevisor skal udfylde og underskrive revisorerklaeringen, hvorved
afdelingsrevisoren bekraefter, at have kontrolleret de i erkleeringen anferte punkter.

13.
| december maned skal kassereren drage omsorg for at fa flest mulige poster bogfart og

betalt. Poster der farst dukker op efter arsskiftet bogfares og modposteres pa skyldige
poster hhv. div. tilgodehavender.

Konti gennemgas og analyseres.

Lansystemets bogfaringsbilag vil sikre korrekt bogfering af skyldig A-skat, feriepenge,
ATP-bidrag m.v.

For ansatte, der har ferie med Ign, skal der laves en saerlig opggrelse af skyldige
feriepenge baseret pa opgerelse af tigodehavende ferie.

Periodisering.
Der gennemfgres periodisering af kontingentindteegter for at skabe mere korrekte
regnskaber.

Anden periodisering foretages normalt ikke.

Arsopgarelse fra hovedforeningen med ikke afregnede poster, medlemstilskud m.v.
udarbejdes sa betids, at den kan medtages i regnskabet og udligningen af saldoen
kan ske inden arsskiftet.

14.

Det reviderede og underskrevne arsregnskab med budgetkontrol afleveres til
forretningsudvalget efter naermere indkaldelse ultimo januar eller primo februar
maned.

Endvidere skal den originale revisorerkleering samt budgettet for det netop
pabegyndte ar afleveres.

Ved afleveringen skal samtlige bilagsmapper medbringes, herunder bankudskrifter
for hele aret.

15.
Hvert ar i oktober/november udarbejdes budget for det kommende ar.

Budgettet skal baseres pa forventede antal medlemmer og udarbejdede
aktivitetsplaner.

Forventede indteegter og omkostninger grupperes pa en hensigtsmaessig made
svarende til arsregnskabets poster.

Bestyrelsen/udvalget skal formelt godkende budget og aktivitetsplaner.

16.
| forbindelse med hovedrevisionen af Tune IF's regnskaber kan hovedrevisorerne
udveelge nogle afdelingers regnskaber til hovedrevision. Afdelingskassereren skal til



brug herfor sgrge for fremlaeggelse af alt relevant regnskabsmateriale.

Pa samme made kan hovedrevisorerne i Igbet af aret udpege en eller flere afdelinger til
ekstraordinaer revision.

17.
| forbindelse med regnskabsfgrelsen skal kassereren/regnskabsfgreren sgrge for
ajourfgring af medlemskartotek.

Medlemskartoteket skal indeholde fglgende oplysninger:

Medlemmets navn og adresse samt fgdselsdato (6 cifre)
E-mail adresse.

Mobiltlf. og evt. fastnettlf.

Medlemsnr. (hvis relevant).

Indmeldelsestidspunkt.

Eventuelt hold-nr./spilletid.

Kontingent- og eventuelt indmeldelsesgebyr

Eventuel udmeldelse

Mailadresse er vigtig, idet det tilstraebes at TUNE IF’s Hovedbestyrelse kan sende
informationer ud til medlemmerne via mail.

Af bogfgring/medlemssystem skal fremga, hvorvidt medlemmet har betalt kontingent.

18.

Til sikring af ordentlig bogfering og revision skal afdelingsbestyrelsen/afdelings
generalforsamlingen tilsigte, at de personer, der veelges som kasserer og revisor, er i
besiddelse af den fornadne regnskabsmaessige indsigt og forstaelse.

Hjeelp og statte kan i gvrigt indhentes bade ved opstart og Iabende hos savel
hovedkasserer som it-udvalg eller hos hovedrevisorerne.
Om forngdent vil kurser blive arrangeret.

19.
Hovedregnskabet fgres efter samme retningslinjer som afdelingernes.

23. september 2015
Udarbejdet af Dorthe Toftebjerg, Jargen Ypkendanz, Fritz Jungling og Sven Edelmann.



Retningslinjer vedr. drift af Tirush bogferingsprogram

Tune Idreetsforening har besluttet at anvende Tirush som
bogfaringsprogram. Systemet installeres decentralt pa
afdelingernes computere.

Installation og support:
Tune IF’s IT-udvalg varetager falgende funktioner:

Implementering og vedligeholdelse.

Support og fejlafhjeelpning.

Udarbejdelse af rapporter, holdlister m.v.

Information om standardrapporter og udarbejdelse af nye efter afdelingernes gnsker.

Daglig bogfering og medlemsregistrering:
Ansvaret for korrekt medlemsregistrering og bogfering pahviler afdelingsbestyrelsen og i
saerdeleshed den valgte kasserer og formand.

| Afdelinger, hvor kassereren ogsa varetager medlemsregistrering:
Afdelingskassereren fastleegger i samarbejde med bestyrelsen retningslinjer for
indmeldelse/information om medlemmerne og sgrger selv for registrering,
kontingentopkraevning, bogfaring af betalinger, rykning og udarbejdelse af endelige
medlemslister.

Il Afdelinger, hvor der er kasserer og medlemsregistrator:

| afdelinger, der veelger at udnytte Tirush’ funktion med medlemsregistrering ved hjeelp af
en saerlig medlemsregistrator (IT-klient), er bestyrelsen ansvarlig for, at der udarbejdes en
skriftlig beskrivelse af arbejdsopgaver og ansvarsfordeling som tiltraedes af
hovedkassereren.

Lonudbetaling

Lan og andre skattepligtige vederlag i Tune IF udbetales via Danlgn
bl.a. for at sikre korrekt indberetning til SKAT og korrekt behandling af ATP, feriepenge m.v.

Overordnet koordineres systemet af it-udvalget v/Bent Andersen.
De afdelinger/udvalg, der udbetaler Ign m.v. oprettes i Danlen som en afdeling under Tune IF.

Herved vil Igntransaktioner traekkes pa afdelingens konto og afdelingen far fremsendt
lanbilag klar til bogfaring.

Afdelingskassereren vil f4 adgangskoder og ngdvendig instruktion i Danlgn.

Udbetaling af lon & indbetaling af skat m.v.

Lan, timer m.v. indberettes til Danlgn senest kl. 10.00 dagen fgr dispositionsdag
Danlgn laver lanberegning og sender lanseddel til den ansatte.

Efter inddateringen udfaerdiger Danlgn konteret bogfaringsbilag.

Pa dispositionsdagen heeves nettolgnnen pa afdelingens/udvalgets konto.

Skat indbetales af Danlgn ved forfald og haeves pa afdelingens/udvalgets konto.



Lansystemet beregner ATP pa basis af timetal.

Egenbetalingen og Tune IF's andel overfgres lgbende til HF fra afdelingerne..
Hovedforeningen bliver opkraevet kvartalsvis via betalingsservice (BS)

Feriepenge

For de ansatte, der skal have feriepenge, beregner Danlgn Igbende feriepenge og skat heraf.
Nettobelgbet hensaettes i afdelingen jf. bogfaringsbilaget.

Den 7. i anden maned efter kvartaler, hvor der er udbetalt Ian, indbetaler Danlgn
nettobelgbet til feriekonto.

P.t. treekkes feriepenge pa Svemmeafd. konto. @vrige afd. indbetaler hertil.

Betaling af barselsbidrag, AUB, AES og AES arbejdsskadeafgift

Disse belgb opkraeves af ATP pa basis af ATP-bidrag, saledes at f.eks. bidrag for 2. kvartal
opkreeves via BS den 14. oktober.

Belgbet fordeles pa de afdelinger, der har betalt ATP.

Danlgngebyr

Udger p.t. kr. 18,75 pr. medarbejder pr. Ignudbetaling. Belgbet haeves hos HF.

Fremover overfares belgbet til mellemregningskontoen med advis til afdelingen og indgar i
arsopggrelsen. For HF og bude udgiftsfares omkostningen direkte ved betaling.
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